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1 Назначение 

1.1 Настоящее положение введено впервые. 

1.2 Настоящее положение разработано начальником отдела ОиРП. 

1.3 Настоящее положение определяет порядок обучения слушателей по 

индивидуальному учебному плану, а также порядок ускоренного обучения в АО «Комбинат 

КМАруда» 

2 Область применения 

Настоящее положение обязательно для применения во всех структурных подразделениях АО 

«Комбинат КМАруда». 

3 Нормативные ссылки1 

ISO 9000 –  Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь 

ISO 9001 –  Системы менеджмента качества – Требования 

ISO 14001 –  Системы экологического менеджмента – Требования и руководство по 

использованию 

ISO 45001 – Системы менеджмента охраны здоровья и безопасности труда –  Требования 

и руководство по использованию 

ISO 50001 –  Системы энергетического менеджмента – Требования и руководство по 

использованию 

КМА П 01.00-02 – Положение «Управление документированной информацией интегрированной 

системы менеджмента» 

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ 

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 года №438 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения»; 

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 

«Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам». 

4 Термины и определения, обозначения и сокращения  

4.1 Термины и определения 

Обучение - процесс организации деятельности обучающихся по овладению знаниями, 

умениями, навыками и компетенцией, приобретению опыта деятельности, 

развитию способностей, приобретению опыта применения знаний в 

повседневной жизни и формированию у обучающихся мотивации получения 

образования в течение всей жизни. 

Индивидуальный 

учебный план 

учебный план, обеспечивающий освоение образовательной программы на 

основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и 

образовательных потребностей конкретного обучающегося 

____________________ 
1 Актуальность нормативного документа проверяется в СЭД, не допускается использование устаревших версий 
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Образовательная 

программа 

- комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, 

планируемые результаты) и организационно-педагогических условий, 

который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, 

рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных 

компонентов, оценочных и методических материалов. 

Образовательная 

деятельность 

- деятельность по реализации образовательных программ. 

Организация, 

осуществляющая 

обучение 

- юридическое лицо, осуществляющее на основании лицензии наряду с 

основной деятельностью образовательную деятельность в качестве 

дополнительного вида деятельности. 

Учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, последовательность 

и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и, если 

иное не установлено настоящим Федеральным законом, формы 

промежуточной аттестации обучающихся 

Ускоренное обучение - обучение по дополнительной профессиональной образовательной 

программе, основной программе профессионального обучения, осваиваемой 

слушателем в ускоренном темпе по сравнению с учебным планом при полном 

сроке обучения. Ускорение темпа освоения образовательной программы 

осуществляется с учетом предшествующей подготовки слушателя, его 

способностей 

4.2 Обозначения  

ISO - Международная организация по стандартизации 

СП - структурное подразделение 

ФЗ - Федеральный закон 

АО          

ИУП 

- Акционерное общество 

- индивидуальный учебный план 

ООиРП - отдел обучения и развития персонала 

4.3 Сокращения 

г.  - год стр. - страница 

др. - другие т.д. - так далее 

5 Общие положения 

5.1 Положение об обучении по индивидуальному учебному плану (далее - Положение) в АО 

«Комбинат КМАруда» определяет порядок обучения слушателей по индивидуальному учебному 

плану, а также порядок ускоренного обучения в АО «Комбинат КМАруда». 

5.2 Требования настоящего Положения являются обязательными для всех участников 

образовательных отношений. 

6 Порядок предоставления и реализации права слушателя на обучение по 

индивидуальному учебному плану 

6.1 Индивидуальный учебный план (ИУП) обучения представляет собой форму организации 

образовательного процесса, при котором часть образовательной программы осваивается 
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слушателем самостоятельно. Индивидуальный учебный план включает перечень учебных 

дисциплин, междисциплинарных курсов, профессиональных модулей с указанием сроков их 

изучения и формы аттестации, которые предусмотрены учебным планом образовательных 

программ. 

6.2 Индивидуальный учебный план, в том числе ускоренное обучение, позволяет 

слушателям выполнять программные требования дисциплин и сдавать экзамены и зачеты в 

индивидуально установленные сроки. 

6.3 Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану может осуществляться как 

по отдельно взятой дисциплине, так и по всему комплексу дисциплин учебного плана 

образовательной программы. 

6.4 Обучение по ИУП предоставляется только в рамках освоения программы теоретического 

обучения. Освоение программы производственного обучения осуществляется в соответствии с 

учебным планом программы обучения. 

6.5 Обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется на основании личного 

заявления слушателя (Приложение 1). 

6.6  Основанием для перевода на индивидуальный учебный план, в том числе ускоренное 

обучения, являются: 

- совмещение обучения с трудовой деятельностью, близкой к осваиваемой программе 

профессионального обучения; 

- иные случаи. 

6.7 Основанием для отказа в переводе слушателя на ИУП являются следующие причины: 

- отсутствие документов или отказ в представлении документов, подтверждающих 

обоснованность перевода на ИУП; 

- освоение учебных дисциплин по данной специальности самостоятельно не допускается 

действующим законодательством;  

- предыдущее профессиональное образование не соответствует профилю программы 

обучения. 

6.8 Перевод слушателя на обучение по индивидуальному учебному плану регламентируется 

распоряжением руководителя структурного подразделения АО «Комбинат КМАруда». В 

распорядительном документе устанавливается срок обучения по образовательной программе.   

6.9 Индивидуальный учебный план (приложение 2) согласовывается руководителем 

корпоративного учебного центра (ООиРП) и утверждается руководителем структурного 

подразделения АО «Комбинат КМАруда». 

7 Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренному обучению 

7.1 При обучении по ИУП, в том числе ускоренному обучению, основным документом, 

регламентирующим деятельность обучающегося, является учебный план 

профессии/специальности. Дополнением к нему является индивидуальный учебный план, в рамках 

реализации которого возможны, на усмотрение преподавателя, изменения тематики и содержания 

практических работ, содержания самостоятельной работы, форм контроля. Преподаватель 

определяет расписание консультаций и сроки контроля. 

7.2 Замена отдельных дисциплин учебного плана другими, а также исключение из него 

каких-либо дисциплин не допускаются. 

7.3 Слушатели, переведенные на индивидуальный учебный план обучения, в том числе 

ускоренного обучения, освобождаются от обязательного посещения занятий и выполняют 

программные требования учебных дисциплин в индивидуально установленные сроки и по 

индивидуальным заданиям преподавателей. 

7.4 Консультирование слушателя, проверка заданий по самостоятельной работе слушателей, 

прием экзамена осуществляет преподаватель соответствующей профессиональной программы, 

согласно ИУП. 

7.5 Обязанности слушателей: 
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- соблюдать требования АО «Комбинат КМАруда», прописанные в локальных нормативных 

актах; 

- следовать утвержденному графику изучения дисциплин, в установленные сроки сдавать 

практические работы, отчитываться о выполнении индивидуального графика; 

- в полном объеме выполнять программу промежуточных и итоговых проверок знаний. 

7.6 Слушатель имеет право: 

- заниматься самоподготовкой по индивидуальному учебному плану; 

- пользоваться учебной литературой, иными информационными ресурсами; 

- получать индивидуальные консультации преподавателей. 

7.7 Индивидуальный учебный план обучения предоставляется слушателю на срок, 

указанный в заявлении слушателя. В случае невыполнения слушателем утвержденного ИУП, 

нарушения сроков сдачи зачетов, экзаменов без уважительных причин, руководитель 

корпоративного учебного центра (ООиРП) вправе поставить вопрос о досрочном прекращении 

действия распоряжения о переводе слушателя на обучение по ИУП.   

7.8 Если слушатель не может продолжать обучение по индивидуальному учебному плану (в 

связи с недостаточностью предшествующей подготовки, способностей, другим причинам), то он 

переводится на обучение по соответствующей образовательной программе с полным сроком 

освоения. 

7.9 Слушатели, выполнившие в установленный срок все требования индивидуального 

учебного плана, допускаются к итоговой аттестации. 

8 Ускоренное обучение слушателей 

8.1  Ускоренное обучение осуществляется по индивидуальному учебному плану в 

пределах осваиваемой образовательной программы в соответствии с настоящим Положением. 

8.2 Ускоренное обучение осуществляется с учетом знаний, умений, общих и 

профессиональных компетенций, полученных на предшествующем этапе обучения либо в рамках 

практической деятельности. 

8.3 Ускоренное обучение в пределах основных программ профессионального обучения 

рабочих, служащих допускается для лиц, завершивших обучение по иным образовательным 

программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих, что подтверждается 

соответствующими документами об образовании и о квалификации, и реализуется в более короткий 

срок по сравнению с полным сроком освоения образовательной программы, установленными 

учебным планом АО «Комбинат КМАруда» по соответствующей форме обучения. 

8.4 Ускоренное обучение в пределах образовательной программы осуществляется на 

основании заявления лица, желающего обучаться по индивидуальному учебному плану. 

8.5  Срок освоения образовательной программы по ускоренному обучению 

устанавливается АО «Комбинат КМАруда». 

9 Перечень форм и записей 

№ 

 п/п 

Наименование  

документа 

Код 

 документа 
Хранение Архивирование 

Место Срок Место Срок 

1.  Индивидуальный 

учебный план обучения 

слушателя 

КМА Дф 01.08-61 ООиРП 5 лет Не архивируется 
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12 Приложения  

                                                                                                                                    Приложение 1 

                 

                                            
                                                          Руководителю СП  

                                                                        АО «Комбинат КМАруда» 

__________________________________ 

                                                                                                                                                                   

от ________________________________ 
                                                                                                                                 

                                                                  проживающего по адресу:____________ 

__________________________________ 

                                                               образование_______________________ 

           имеющаяся специальность (профессия) 

                                                                __________________________________ 

структурное подразделение__________  

__________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас организовать обучение по индивидуальному учебному плану  

с «____» _____________ по «____»_________________20__г по программе 

___________________________________________________________________ в связи с        
                                                                      наименование программыООООООООООООООООООООООООООООООООООООООООООООО                                                                                                                    

______________________________________________________________________________ 
основание обучения по ИУП 

Обязуюсь своевременно осваивать образовательную программу в соответствии с 

предоставленным мне индивидуальным учебным планом. 

          С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, Правилами 

внутреннего учебного распорядка и другими локальными нормативными актами АО «Комбинат 

КМАруда», учебным планом программы и графиком учебного процесса ознакомлен(а). 

 

 

 

«____»______________20__г.                                                              подпись 
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                                                                                                                                         Приложение 2 

                                                                                                                    КМА Дф 01.08-61 

 

 

                                                                                                        Утверждаю: 

                                                                                                        Руководитель СП 

                                                                                                        АО «Комбинат КМАруда» 

                                                                                                        ___________________ Ф.И.О. 

                                                                                                        «____»_____________20____г. 

                                                                                                        Распоряжение №________        

                                                                                                        от «____»___________20___г. 

 
 

 

 

 

 

  

Индивидуальный учебный план обучения слушателя 

 

_________________________________________________________________________ 
ФИО  

по программе_____________________________________________________________ 
наименование программы 

         срок обучения с «______»_______________ по «_____» ______________20___г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Слушатель                                                                                                

___________________(ФИО) 

Дата Наименование 

раздела, дисциплины 
Количество 

учебных часов 
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ИТОГО 

       


